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	VĂN PHÒNG QUỐC HỘI

VỤ TỔNG HỢP

	


DANH MỤC
TÀI LIỆU ÔN TẬP MÔN NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH

I. Danh mục các văn bản
1. Hiến pháp.
2. Luật Tổ chức Quốc hội.
3. Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân.
4. Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật.
5. Pháp lệnh số 01/2012/UBTVQH13 hợp nhất văn bản quy phạm pháp luật.
6. Pháp lệnh số 03/2012/UBTVQH13 pháp điển hệ thống quy phạm pháp luật.
7. Nội quy Kỳ họp Quốc hội.
8. Quy chế làm việc của Ủy  ban Thường vụ Quốc hội.
9. Nghị quyết số 22/2022/UBTVQH ngày 12/7/2022 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng Quốc hội.
10.  Quyết định số 622/QĐ-VPQH ngày 29/8/2022 của Chủ nhiệm Văn phòng Quốc hội về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các vụ, cục, đơn vị thuộc Văn phòng Quốc hội.
11.  Quy chế làm việc của Văn phòng Quốc hội.
II. Yêu cầu
1. Nắm vững vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Quốc hội; Ủy ban Thường vụ Quốc hội; Hội đồng Dân tộc, các Ủy ban của Quốc hội; các Ban thuộc Ủy ban Thường vụ Quốc hội; Tổng Thư ký Quốc hội - Chủ nhiệm Văn phòng Quốc hội; Văn phòng Quốc hội và Vụ Tổng hợp thuộc Văn phòng Quốc hội. 
2. Nắm vững quy trình, thủ tục, thẩm quyền ban hành văn bản quy phạm pháp luật.
3. Nắm vững thể thức các loại văn bản hành chính nhà nước.
4. Nắm vững nguyên tắc, thẩm quyền, kỹ thuật hợp nhất văn bản quy phạm pháp luật.
5. Nắm vững nguyên tắc, thẩm quyền, trình tự thủ tục pháp điển.
